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Warszawa, 27.06.2023 r.

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych — w jaki sposob
go prowadzic¢?

Rejestr czynnosSci przetwarzania (RCP) to podstawowe narzedzie wspierajace
administratoréw, pozwalajgce usystematyzowaé wykonywane czynnosSci przetwarzania
danych osobowych i pomagajgce wykazac przestrzeganie zasady rozliczalnosci.

Jaki jest cel prowadzenia rejestru?
Motyw 82 RODO okresla dwie podstawowe funkcje obowigzku prowadzenia rejestru:

e zachowanie przez administratora zgodnosci zRODO;

e umozliwienie organowi nadzorczemu monitorowania prowadzonego przetwarzania.

Prowadzony przez administratorow RCP pozwala im usystematyzowa¢ wykonywane
czynnosSci oraz catoSciowo spojrze¢ na wykonywane operacje przetwarzania danych
osobowych pod wzgledem zgodnosci zaréwno z celami biznesowymi, jak i wymaganiami
prawnymi.
Wykonywanie obowigzku okreslonego w art. 30 RODO pozwala takze na statg weryfikacje
swojej dziatalnosci w zakresie przetwarzania danych osobowych oraz poddawanie ocenie
kazdego nowo wprowadzanego lub modyfikowanego procesu juz na jego najwczesniejszym
etapie.

Co zawiera RCP?
Elementy, z ktéorych sktada sie rejestr dzielimy na obligatoryjne i Ffakultatywne.
Obligatoryjne elementy RCP zawarte zostaty w art. 30 ust. 1 RODO:

e imie i nazwisko lub nazwe oraz dane kontaktowe administratora, oraz wszelkich
wspotadministratorow;

e dane przedstawiciela administratora oraz inspektora ochrony danych;

e cele przetwarzania;

e opis kategorii oséb, ktérych dane dotycza, oraz kategorii danych osobowych;

e kategorie odbiorcéw, ktérym dane osobowe zostaty lub zostang ujawnione, w tym
odbiorcéw w panstwach trzecich lub w organizacjach miedzynarodowych;

e informacje o przekazaniu danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej, w tym nazwe tego panstwa trzeciego lub organizagji
miedzynarodowej, a w przypadku przekazan, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1 akapit
drugi, dokumentacja odpowiednich zabezpieczen - gdy ma to zastosowanie,

e jezeli jest to mozliwe - planowane terminy usuniecia poszczegélnych kategorii
danych;

e jezeli jest to mozliwe - ogélny opis technicznych i organizacyjnych srodkéw
bezpieczenstwa, o ktérych mowa w art. 32 ust. 1.

Brak ktéregos z wymienionych powyzej elementéw oznacza, ze rejestr nie jest kompletny,
a tym samym - jest prowadzony z naruszeniem art. 30 ust. 1 RODO.
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Kto jest zobowigzany do prowadzenia RCP?

Obowigzek prowadzenia rejestru czynnos$ci spoczywa na administratorze, czyli osobie
fizycznej lub prawnej, organie publicznym, jednostce lub innym podmiocie, ktéry
samodzielnie lub wspélnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.
Zgodnie z art. 30 ust. 5 RODO, obowigzek prowadzania RCP nie ma zastosowania do
przedsiebiorcy lub podmiotu zatrudniajgcego mniej niz 250 oséb, chyba ze czynnosci
przetwarzania, ktére wykonuja: 1) moga powodowac ryzyko naruszenia praw lub wolnosci
0sob, ktérych dane dotycza, 2) nie maja charakteru sporadycznego lub obejmuja szczegélne
kategorie danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1, lub 3) dotycza wyrokéw
skazujacych i naruszen prawa, o czym mowa w art. 10.

Jak nalezy rozumie¢ pojecie ,,czynnosci przetwarzania”?
RODO nie definiuje pojecia ,czynnosci przetwarzania”, jednak postuguje sie nim w kilku
przepisach lub motywach w réznych kontekstach, np.:

e ,Zgodapowinna dotyczy¢ wszystkich czynnosci przetwarzania dokonywanych w tym
samym celu lub w tych samych celach.” (motyw 32),

e ,Aby stwierdzi¢, czy czynno$¢ przetwarzania mozna uzna¢ za monitorowanie
zachowania oséb, ktérych dane dotycza, nalezy ustali¢, czy osoby fizyczne sa
obserwowane w Internecie, w tym takze czy poézniej potencjalnie stosowane s3
techniki przetwarzania danych polegajace na profilowaniu osoby fizycznej, w
szczego6lnosci w celu podjecia decyzji jej dotyczacej lub przeanalizowania lub
prognozowania jej osobistych preferencji, zachowan i postaw.” (motyw 24).

Natomiast samo pojecie ,przetwarzanie” zostato zdefiniowane w art. 4 pkt 2 RODO jako
operacja lub zestaw operacji na danych, takich jak: zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzqgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tqczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie. Powstaje
zatem pytanie, jak nalezy interpretowac pojecie ,czynnosci przetwarzania danych”, bioragc
pod uwage ww. definicje oraz fakt, ze rejestr takich czynnosci odnosi sie nie tylko do
pojedynczych czynnosci przetwarzania, ale, jak wynika réwniez z angielskiej wersji
dokumentu (,records of procesing activities”) do czynnosci w liczbie mnogiej.

Analizujagc motywy i przepisy w konteksécie obowigzku okreslonego w art. 30 ust. 1 RODO,
nalezy przyja¢, ze czynnosci przetwarzania to zespét powigzanych ze sobg operacji na danych,
wykonywanych przez jedng lub kilka 0séb, ktére mozna okresli¢ w sposéb zbiorczy, w zwigzku
z celem, w jakim te czynnosci sq podejmowane.

Czy rejestr moze zawiera¢ wiecej informacji niz te okreslone w art. 30?
Wskazane w art. 30 ust. 1 RODO sktadniki sg obligatoryjne. Jednak wskazany w tym
przepisie zakres informacji o operacjach wykonywanych w ramach danej czynnosci nie ma
charakteru zamknietego. Zatem moga sie w nim znalez¢ inne elementy, ktére administrator
uzna za zasadne, uwzgledniajac wiele specyficznych dla niego czynnikéw, takich jak np.:

e wskazanie podstawy prawnej przetwarzania,
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e wskazanie zrédta pozyskania danych,

e wskazanie uzytego do przetwarzania systemu informatycznego,

e informacje dotyczace przeprowadzonej oceny skutkéw dla ochrony danych itp.,

e okreslenie tzw. wtascicieli proceséw, czyli os6b odpowiedzialnych u administratora
za konkretne czynnosci przetwarzania (np. kierownik okreslonej komorki w
organizacji, wydzielone stanowisko itp.),

e dane kontaktowe podmiotu przetwarzajgcego oraz podmiotéw, ktérym
podpowierzono wykonywanie okreslonych czynnosci przetwarzania danych lub
okreslonych operacji w ramach tych czynnosci (art. 28 ust. 4 RODO)

Rejestr moze zawiera¢ wiec wiecej informacji niz te wskazane w art. 30 ust. 1 RODO, tak aby
kompleksowo objg¢ procesy przetwarzania danych i zapewni¢ ich petng czytelnosc¢ i
transparentnosé.

W jakiej formie nalezy prowadzi¢ RCP?
Nie ma jednolitych wytycznych co do formy, uktadu, wygladu rejestru. RODO pozostawia
duzg dowolno$¢ administratorom danych. Stanowi jedynie, ze rejestr powinien by¢
prowadzone w formie pisemnej (art. 30 ust. 3), moze to by¢ postac zaréwno papierowa, jak
i elektroniczna. Wielu administratoréw korzysta z wersji tabelarycznej rejestru, ktoéra
zostata opublikowana przez UODO, jako wzorcowa.

Podsumowanie
Rejestr czynnosci przetwarzania jest Swietnym narzedziem do kontroli proceséw
wykonywanych na danych osobowych. Rzetelne prowadzenie RCP pozwala
administratorowi wykaza¢ przestrzeganie zasady rozliczalnosci, ale przede wszystkim
uporzadkowac procesy przetwarzania danych osobowych. Nalezy pamietac réwniez o tym,
ze rejestr musi takze zosta¢ udostepniony na zadanie organu nadzoru, a kontrole UODO
czesto tez zaczynaja sie od weryfikacji konkretnych proceséw w RCP.

Nina Zacharska - specjalista ds. ochrony danych osobowych w iSecure Sp. z o.0.
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